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I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
Законодательное регулирование

1.1.1.
Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон), Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 года № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение конкурса регулируется конкурсной документацией.

Конкурсная документация применяется в части не противоречащей Федеральному Закону от 21.07.05г. № 94-ФЗ.

1.2.
Заказчик

1.2.1.
Заказчик, указанный в Информационной карте конкурса, проводит конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3.
Предмет конкурса. Место и сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)

1.3.1.
Предмет конкурса указан в Информационной карте конкурса.
1.3.2. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении конкурса и возможности подавать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте Договора на оказание услуг по проведению обязательного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «ВНИПИнефть» за 2010 г. (далее –Договор) (Часть IV).
1.3.3.
Победитель конкурса должен будет поставить товары (выполнить работы, оказать услуги), входящие в предмет Договора, в месте и в срок, указанные в Информационной карте конкурса, по цене, указанной в его заявке на участие в конкурсе. 

1.3.4.
Определения, зафиксированные в проекте Договора, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

1.4.
Начальная (максимальная) цена Договора

1.4.1.
Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении Договора по итогам конкурса.

1.5.
Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1.
Заказчик направляет средства на финансирование заказа на оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника (ов), указанного (ых) в Информационной карте конкурса. 

1.5.2.
Порядок оплаты за оказанные услуги определяется в проекте Договора, приведенном в Части IV настоящей конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

1.6.
Требования к Участникам размещения заказа

1.6.1.
В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный  предприниматель.

1.6.2.
Участник размещения заказа должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1.6.2.1.
устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом конкурса:

а) наличие действующих лицензий по предмету конкурса,  в случае если законодательством предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом конкурса;

б) членство в саморегулируемых организациях, в случае, если законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса, установлено требование об их обязательном членстве в таких организациях;

в) соответствие другим требованиям, указанным в Информационной карте конкурса.

1.6.2.2.
непроведение ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.6.2.3. неприостановление деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе;

1.6.2.4.
отсутствие у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято. 

1.6.3.
При размещении заказа путем проведения конкурса Заказчик вправе установить дополнительные требования к Участникам размещения заказа, которые указаны в Информационной карте конкурса:

1.6.3.1.
обладание Участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением Договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

1.6.3.2. отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках размещения заказа.

1.7.
Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению Договора

1.7.1. Участник размещения заказа вправе привлечь к исполнению Договора соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если такое право предусмотрено в Информационной карте конкурса.

1.8. Расходы на участие в конкурсе и при заключении Договора
1.8.1.
Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в конкурсе, Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

1.9.
Преимущества, предоставляемые при участии в конкурсе
1.9.1.
Заказчик вправе предоставить преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг, при участии в размещении заказа в порядке и в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленными Правительством Российской Федерации. Сведения о предоставлении вышеуказанных преимуществ содержатся в Информационной карте конкурса. 

1.9.2. Преимущества к указанным учреждениям и предприятиям, организациям устанавливаются в отношении предлагаемой цены Договора в размере процента, указанного в Информационной карте конкурса.

2.
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1.
Содержание конкурсной документации

2.1.1. Конкурсная документация включает перечень частей, разделов и подразделов и форм, а также изменения и дополнения, вносимые в конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3. настоящего Раздела конкурсной документации.

2.1.2.
Конкурсная документация предоставляется всем заинтересованным лицам в порядке и на условиях, предусмотренных в Информационной карте конкурса..
2.1.3. Конкурсная документация для ознакомления также доступна в электронном виде на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. При этом в случае разночтений преимущество имеет текст конкурсной документации на бумажном носителе, подписанный заказчиком. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Конкурсная комиссия будет руководствоваться текстом официальной печатной конкурсной документации и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной Участником размещения заказа вне установленного порядка.

2.1.4.
Участнику размещения заказа необходимо изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы и условия, а также изменения и разъяснения. Непредставление полной информации, требуемой в конкурсной документации, а также необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах (работах/услугах), на поставку (выполнение/оказание) которых размещается заказ, или подача заявки, не отвечающей требованиям, содержащимся в конкурсной документации, является основанием для отклонения заявки на участие в конкурсе Участника размещения заказа. 

2.1.5.
Заявка на участие в конкурсе Участника размещения заказа, подготовленная не на основании официально полученной редакции конкурсной документации, но соответствующая всем требованиям Заказчика, будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

2.2.
Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1.
При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или конкурсной комиссии с Участником размещения заказа, за исключением предоставления разъяснений положений конкурсной документации, не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

2.2.2.
Любой Участник размещения заказа вправе направить в адрес Заказчика запрос о разъяснении положений конкурсной документации в форме электронного документа, а также в письменной форме, нарочным или почтовым отправлением,  только по фактическому адресу, факсу или электронной почте Заказчика, указанным в Информационной карте конкурса. Заказчик не несет ответственности, если запрос направлен по другим адресам, факсам, электронной почте, не указанным в Информационной карте конкурса.
В запросе Участника размещения заказа должны быть указаны телефон/факс или электронная почта, по которому(ой) будет направлен ответ на запрос.

В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил Заказчику не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в п. 4.1.1. Раздела 4 Части I настоящей конкурсной документации. 

2.2.3.
В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3.
Внесение изменений в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию 

2.3.1.
Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. При этом изменение предмета конкурса не допускается

2.3.2. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. 

При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. При этом изменение предмета конкурса не допускается. 

2.3.4.
В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются Заказчиком в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса. 

При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.5. Участники размещения заказа, использующие конкурсную документацию с официального сайта, идентификация которого невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведение открытого конкурса и в конкурсную документацию, размещенные на официальном сайте. 

2.3.6. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник размещения заказа не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию, размещенными надлежащим образом. 

2.4.
Отказ от проведения конкурса

2.4.1.
Заказчик, официально разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, указанной в п. 4.1.1 Раздела 4 Части I настоящей конкурсной документации
2.4.2.
Извещение об отказе от проведения открытого конкурса с указанием на номер публикации с извещением о проведении конкурса размещается Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.4.3.
В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) конверты, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.
3.
ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
3.1.
Формы заявки на участие в конкурсе и требования к её оформлению

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа с электронной цифровой подписью в срок, установленный в Информационной карте конкурса.

          3.1.2 Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте в письменной форме или в форме электронного документа, записанного на CD-ROM диск (Compact Disc Read Only Memory — компакт-диск только с возможностью чтения) в формате PDF (Portable Document Format — переносимый формат документов) или DOC и имеющего электронную цифровую подпись полномочного представителя участника размещения заказа, полученную в удостоверяющем центре, зарегистрированном в Едином государственный реестре сертификатов ключей подписей удостоверяющих центров.


3.1.3 При подаче заявки в форме электронного документа на диск записывается текстовый файл с корневым сертификатом удостоверяющего центра, выдавшего электронную цифровую подпись, ссылкой на сайт данного удостоверяющего центра и ссылкой на реестр сертификатов пользователей данного удостоверяющего центра.


3.1.4 При подаче заявки в форме электронного документа участник размещения заказа вправе по своему усмотрению приложить копии CD-ROM диска для обеспечения надежности прочтения информации. Такие CD-ROM диски должны быть помечены отметкой «КОПИЯ». На конверте с заявкой на участие в конкурсе указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка.

Участник размещения заказа вправе не указывать на конверте с заявкой на участие свое фирменное наименование, почтовый адрес.

3.1.5. При описании условий и предложений Участник размещения заказа должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

3.1.6. Сведения, которые содержатся в заявках Участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.1.7. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в конкурсе (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документов должны иметь четкую печать текстов. 

3.1.8. Все документы, представляемые Участниками в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты (сброшюрованы), пронумерованы и скреплены печатью Участника размещения заказа на месте брошюровки. При нумерации страниц заявки на участие в конкурсе номера на оригиналах официальных документов, выданных Участнику размещения

заказа третьими лицами и содержащими печать (выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП), доверенности,

нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте страницы в левом нижнем углу. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения

заказа.

3.1.9.
Заказчиком может быть установлено требование о предоставлении копии заявки, в том числе в электронном виде. Необходимость предоставления копии (копий) заявки и их количество указывается в Информационной карте конкурса.

В случае предоставления копии заявки, все документы, входящие в ее состав, должны быть четко обозначены как «КОПИЯ» и оформлены в соответствии с требованиями п. 3.1.10. настоящего Раздела конкурсной документации.

3.1.10.
Участник размещения заказа должен запечатать оригинал и каждую копию заявки в разные внутренние конверты, пометив их соответственно «ОРИГИНАЛ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и «КОПИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ». 

На внутренних конвертах следует указать:

1) наименование (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица или индивидуального предпринимателя) Участника размещения заказа;

2) наименование конкурса, на участие в котором подается заявка.

3.1.11.
Конверты с оригиналом и копиями заявки запечатываются в один внешний конверт. Внешний Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности.

На внешнем конверте должно быть указано наименование конкурса, на участие в котором подается заявка. На внешнем конверте также может быть указано фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица), при этом Участник размещения заказа вправе не указывать данные сведения на внешнем конверте.

3.1.12.
Если внешний конверт не запечатан и не маркирован в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не несет никакой ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия.

3.1.13. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются Участнику, за исключением отозванных участниками размещения заказа заявок на участие в конкурсе, а также заявок на участие в конкурсе, поданных с опозданием.

3.1.14. Заявка на участие в конкурс, подаваемая в форме электронного документа, должна быть оформлена  с учетом особенностей электронного документооборота в порядке, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 10 января 2002 года 
№ 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи». Такая заявка должна по содержанию соответствовать заявке на участие в конкурсе, подаваемой в письменной форме, требования к которой установлены настоящей конкурсной документацией.

3.1.15.
Наименование электронного документа, содержащего заявку на участие в конкурсе, должно содержать наименование конкурса, на участие в котором подается заявка. 

3.1.16. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, подаваемой в форме электронного документа должны быть оформлены с использованием электронной цифровой подписи уполномоченных лиц. 

3.1.17. Оформление заявки на участие в конкурсе в форме электронного документа с нарушением требований, указанных в настоящем Разделе конкурсной документации, является основанием для недопуска Участника размещения заказа к участию в конкурсе в связи с несоответствием заявки требованиям конкурсной документации.

3.2.
Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1.
Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и Участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Документы на иностранном языке, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны сопровождаться точным переводом на русский язык, заверенным в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.

3.2.2. На входящих в заявку на участие в конкурсе документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

3.3.
Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1.
Заявка на участие в конкурсе, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна быть подготовлена по формам, представленным в Части III настоящей конкурсной документации, и содержать следующее:

3.3.1.1.
сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а)
фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона - анкета Участника размещения заказа, подготовленная по форме 5 Части III  настоящей конкурсной документации (предоставляется по усмотрению Участника);

б)
полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, в вышеуказанных выписках должны быть представлены все сведения, содержащиеся в реестрах; В случае подачи заявки в форме электронного документа вышеуказанная выписка предоставляется участником в оригинале или нотариально заверенной копии в конверте вместе с CD-ROM диском либо в форме электронного документа с электронной цифровой подписью уполномоченного представителя налогового органа;

в)
документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г)
документы, подтверждающие квалификацию Участника размещения заказа, в случае, если в Информационной карте конкурса указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация Участника размещения заказа;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);


е) решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, если для участника размещения заказа выполнение работ, являющихся предметом Договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения Договора является крупной сделкой.

3.3.1.2.
предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (качестве работ, услуг) и иные предложения об условиях исполнения Договора, в том числе предложение о цене Договора: 

а)
Заявка на участие в конкурсе – по форме 2 Части III настоящей конкурсной документации, с приложением:

- Предложение о цене Договора (форма 3 Части III настоящей конкурсной документации, предоставляется по усмотрению Участника размещения заказа), 

- Предложения о качественных характеристиках товаров (качестве работ, услуг) (форма 4 Части III настоящей конкурсной документации).
Если требуется Информационной картой конкурса, Участник размещения заказа должен приложить копии документов, подтверждающие соответствие товаров (работ, услуг) требованиям, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, если таковые установлены законодательством Российской Федерации, но не передаются вместе с товаром.

3.3.1.3.
документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а)
документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (оригинал платежного поручения с отметкой банка об оплате, или копию такого поручения, договор обеспечения заявки на участие в конкурсе (представляется по усмотрению Участника размещения заказа), если в п. 4.6.1. Раздела 4 Части I настоящей конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;
б)
копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом конкурса, если такие требования установлены Информационной картой конкурса:

- копии действующих лицензий по предмету конкурса, в случае если законодательством Российской Федерации предусмотрено лицензирование вида деятельности, являющегося предметом конкурса;

- копии документов, подтверждающих членство в саморегулируемых организациях, в случае, если законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса, установлено требование об их обязательном членстве в таких организациях;

· другие документы, указанные в Информационной карте конкурса.

3.3.1.4.
любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса. 

3.4.
Цена и валюта заявки на участие в конкурсе

3.4.1.
Цена Договора, предлагаемая Участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 1.4.1 Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации. В случае если цена Договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 1.4.1 Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации, соответствующий Участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе.
3.4.2.
Цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, установленных п. 6.3.7 Раздела 6 Части I настоящей конкурсной документации конкурсной документации и иных предусмотренных действующим законодательством случаев. Оплата за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) осуществляется по цене, установленной Договором. 
Цена Договора, указанная в форме заявки на участие в конкурсе и общая (итоговая) цена, указанная в расчете цены Договора, в случае его предоставления, должны совпадать, при этом последняя должна равняться сумме цен по видам (содержанию) товаров (работ, услуг). В случае несовпадения указанных цен, в том числе при наличии арифметической ошибки или невозможности достоверно определить цену Договора, предлагаемую Участником размещения заказа, конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная в форме заявки.

3.4.3.
Участник  размещения заказа производит расчет цены Договора в соответствии с требованиями Технической части конкурсной документации (Часть V) и предоставляет предложение по форме 3 Части III настоящей конкурсной документации. Не допускается подача предложения в части изменения товаров (работ, услуг), включенных в Техническое задание (Часть V). 

3.4.4.
Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель Договора должен оплачивать в соответствии с условиями Договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.
3.4.5.
Цена Договора, содержащаяся в заявке на участие в конкурсе, должна быть выражена в рублях, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.

3.5.
Требования к описанию подлежащих поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг)
3.5.1.
Описание подлежащих поставке товаров (выполнению работ, оказанию услуг) производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса, и по форме, приведенной в Части III  настоящей конкурсной документации
3.5.2.
Наименования, виды (содержание) и количество поставляемых товаров (объемы выполняемых работ/оказываемых услуг), а также сопутствующих поставке работ, указанные в Техническом задании (Часть V), в предложении Участника размещения заказа о функциональных и качественных характеристиках товаров (качестве работ, услуг) и в расчете цены Договора, должны совпадать. В случае их несовпадения или невозможности достоверно определить соответствие товаров (работ, услуг), предлагаемых к поставке (выполнению, оказанию) Участником размещения заказа, Техническому заданию (Часть V), заявка на участие в конкурсе признается несоответствующей требованиям конкурсной документации, что влечет за собой отказ в допуске в соответствии с п. 5.2.6. Раздела 5 Части I настоящей конкурсной документации.

4.
ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1.
Порядок, место и срок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1.
Заявки на участие в конкурсе до последнего дня срока подачи заявок на участие в конкурсе подаются по адресу в сроки, указанные в Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе такие заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в Информационной карте конкурса, после объявления присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе.

4.1.2.
 Прием заявок прекращается в день вскрытия конвертов с заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок на участие в конкурсе и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса и в конкурсную документацию в соответствии с п. 2.3. Раздела 2 Части I настоящей конкурсной документации.

4.1.3.
В случае отправления заявки на участие в конкурсе посредством почтовой связи, участник размещения заказа самостоятельно несет риск непоступления такой заявки Заказчику с соблюдением необходимых сроков и признания такой заявки опоздавшей в соответствии с п. 4.4.1. настоящего Раздела конкурсной документации.

4.1.4.
Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в 
п. 4.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации, регистрируются Заказчиком в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке их поступления. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера заявки. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу Заказчика.  По окончании указанного срока заявки не принимаются.

При получении заявки на участие в конкурсе, поданной в форме электронного документа, заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой на участие в конкурсе, на котором не указаны сведения об участнике размещения заказа, подавшем такой конверт, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, на осуществление таких действий от имени участника размещения заказа, не допускается. 

4.1.5.
По требованию лица, вручившего или направившего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчиком выдается расписка в получении конверта с такой заявкой, Такая расписка должна содержать регистрационный номер заявки, дату и время получения Заказчиком конверта с заявкой, подпись и расшифровку подписи должностного лица, получившего конверт с заявкой, указанные в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

4.1.6. 
Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных заявках, до вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками и заявок, поданных в форме электронных документов, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.7.
В случае если конверт с заявкой на участие в конкурсе не запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности, такие конверты с заявками не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. 

4.1.8.
Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. 

4.2.

Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1.
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить указанную заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов и открытия доступа.
4.2.2. Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть оформлены и запечатаны в соответствии с требованиями п. 3.1. Раздела 3 Части I настоящей конкурсной документации,  конверт с комплектом документов маркироваться «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ___________(наименование конкурса) Регистрационный номер заявки_________» и представляться Заказчику в порядке и сроки, предусмотренные пунктом 4.1. настоящего Раздела конкурсной документации. Если конверт с изменениями не запечатан заказчик не несет ответственности в случае потери его содержимого или вскрытия раньше срока. 

4.2.3.
До последнего дня подачи заявок, установленного в п. 4.1.1.настоящего Раздела конкурсной документации, изменение заявки на участие в конкурсе подается по адресу, указанному в п. 4.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации
В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в п. 4.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации.

4.2.4.
Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в п. 4.1.4. настоящего Раздела конкурсной документации. 

4.2.5. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе.

4.2.6. Участники размещения заказа, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, заказчик, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.7.
Конверты с изменениями заявок вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками на участие в конкурсе. После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок конкурсная комиссия устанавливает, поданы ли изменения  заявки на участие в конкурсе надлежащим лицом. 

4.3.

Отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1.
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать указанную заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов и открытия доступа путем письменного уведомления Заказчика об этом.  
4.3.2.
В уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе (далее – уведомление об отзыве заявки) в обязательном порядке должны указываться наименование Участника размещения заказа, отзывающего заявку, регистрационный номер заявки и способ возврата заявки. Уведомление об отзыве заявки должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя или уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом - Участником размещения заказа. К уведомлению об отзыве должен быть приложен оригинал расписки, выдаваемой в соответствии с п. 4.1.5. настоящего Раздела конкурсной документации. 

Уведомление об отзыве заявки подается в запечатанном конверте, на котором должны быть указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства  (для физического лица) участника размещения заказа). В случае отсутствия у Участника размещения заказа оригинал расписки и в случае, если на конверте не указаны требуемые сведения заявка на участие в конкурсе возвращается такому Участнику после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.3.3.
До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе уведомления об отзыве заявок подаются по адресу, указанному в п. 4.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации. В  день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе уведомления об отзыве заявок могут быть поданы на заседание конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в п. 4.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации. 

4.3.4.
Уведомления об отзыве заявок регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке, установленном в п. 4.1.4. настоящего Раздела конкурсной документации. 

4.3.5.
После получения и регистрации уведомления об отзыве заявки Заказчик сравнивает регистрационные номера, указанные в уведомлении об отзыве заявки и на конверте с заявкой на участие в конкурсе, и в случае если они совпадают, вскрывают соответствующий конверт с заявкой на участие в конкурсе. 

Процедура вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, по которым поступили уведомления об отзыве заявок, оформляется соответствующим актом, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу. 

4.3.6.
Заявки на участие в конкурсе, отозванные в установленном порядке до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов и открытия доступа, считаются не поданными.

4.3.7.
Возврат отозванной заявки осуществляется Заказчиком Участнику размещения заказа, отзывающему заявку, в течение одного дня после получения соответствующего уведомления. 
4.4.
Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1.
Полученные после начала вскрытия конкурсной комиссией конвертов и открытия доступа заявки на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа) Заказчиком и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются Участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются  Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.5.
Срок действия заявок на участие в конкурсе

4.5.1.
Заявки на участие в конкурсе должны сохранять свое действие в течение срока проведения процедуры конкурса и до завершения указанной процедуры. Процедура конкурса завершается подписанием Договора или принятием решения об отмене конкурса.
4.6.
Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.6.1.
Если требуется в Информационной карте конкурса, Участники размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе предоставляют обеспечение заявки на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте конкурса.

4.6.2.
Обеспечение заявки должно отвечать следующим требованиям:

1) в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе используются только денежные средства;

2) в качестве документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки, должно быть оригинальное платежное поручение с отметкой банка об оплате (или копия такого поручения). В том случае, если перевод денежных средств осуществляется Участником размещения заказа при помощи системы «Банк-клиент», то должна быть приложена оригинальная выписка из банка, подтверждающая факт перевода денежных средств, а также может быть приложен договор обеспечения заявки по форме 7 Части III настоящей конкурсной документации.

3) соответствующее платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкуре (или копия такого поручения) должно быть подано участником размещения заказа в составе документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе.

4) обеспечение заявки на участие в конкурсе должно быть перечислено по реквизитам, указанным в Информационной карте конкурса, в срок, обеспечивающий их поступление на счет получателя не позднее времени и даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любая заявка на участие в конкурсе, не сопровождаемая установленным обеспечением, не будет допущена до участия в конкурсе в соответствии с п. 5.2.6. Раздела 5 Части I настоящей конкурсной документации.

4.6.3.
Обеспечение заявки на участие в конкурсе возвращается:

1) в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения открытого конкурса;

2) в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве Участником заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений п. 4.3. настоящего Раздела Части I настоящей конкурсной документации;

3) Участникам размещения заказа, заявки которых получены после окончания срока подачи конвертов с заявками в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

4) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе Участнику (-ам), не допущенному к участию в конкурсе;

5) в течение пяти рабочих дней со дня заключения Договора c Участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, или с Участником размещения заказа единственно допущенным к участию в конкурсе и признанному Участником конкурса;

6) в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Участникам, которые участвовали в конкурсе, но не стали Победителями конкурса, за исключением Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер;

7) Участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней со дня заключения Договора с Победителем конкурса или с таким Участником конкурса;

8) в течение пяти рабочих дней со дня заключения Договора с Участником конкурса, признанным Победителем конкурса.

4.6.4.
Обеспечение заявки может быть удержано в следующих случаях:

1) уклонения Победителя конкурса от заключения Договора в соответствии с п. 6.1.4. Раздела 6 Части I настоящей конкурсной документации;

2) уклонения Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения Договора в соответствии с п. 6.3.2. Раздела 6 Части I настоящей конкурсной документации, в том случае, если Победитель конкурса уклонился от заключения Договора;

3) уклонения Участника размещения заказа, подавшего единственную заявку на участие в конкурсе от заключения Договора, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, в соответствии с п. 6.3.3. Раздела 6 Части I настоящей конкурсной документации; 

г) уклонения единственного допущенного к участию в конкурсе и признанного Участником конкурса Участника от заключения Договора в соответствии с п. 6.3.4. Раздела 6 Части I настоящей конкурсной документации.
5.
ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ, РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК

 НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1.
Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа

5.1.1.
Публично в день, во время и в месте, указанные в Информационной карте конкурса, Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе (далее – вскрытие конвертов) и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам (далее – открытие доступа)

5.1.2. Участники размещения заказа или их уполномоченные представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уполномоченные представители участников размещения заказа предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа. Уполномоченные представители участников размещения заказа, присутствующие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе должны предоставить доверенность, выданную от имени участника размещения заказа. 

5.1.3. Все присутствующие при вскрытии конвертов и открытии доступа лица регистрируются в Листе регистрации представителей Участников размещения заказа и иных лиц, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии. 

5.1.4.
В день вскрытия конвертов и открытия доступа, непосредственно перед вскрытием конвертов и открытием доступа, но не раньше времени, указанного в п. 5.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим Участникам размещения заказа о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов и открытия доступа. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта с заявкой или открытия доступа к первой поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе.

5.1.5.
Конкурсной комиссией вскрываются конверты и осуществляется открытие доступа к заявкам, которые поступили Заказчику до момента вскрытия конвертов и открытия доступа. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного конкурса, не рассматриваются и возвращаются такому участнику. 

5.1.6.
При вскрытии конвертов объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов:

- наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к заявке на участие в конкурсе которого открывается, 

- наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией,

- условия исполнения Договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе.

5.1.7.
Конкурсная комиссия правомочна осуществлять вскрытие конвертов и открытие доступа к заявкам, которые поступили Заказчику в том случае, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов (кворум). В случае если на заседании комиссии присутствует менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов, заседание комиссии должно быть отложено до того момента, когда на заседании будет присутствовать необходимое количество членов конкурсной комиссии.

Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

5.1.8.
Протокол вскрытия конвертов ведется Конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

5.1.9.
Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов и открытия доступа. Любой Участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов и открытии доступа, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам. При этом такой Участник должен до начала процедуры вскрытия конвертов устно известить Конкурсную комиссию о своем намерении осуществлять аудио- или видеозапись процедуры.

5.1.10.
В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. Информация о признании конкурса несостоявшимся заносится в протокол, указанный в п. 5.1.6 настоящего Раздела конкурсной документации. Конверт с поданной заявкой вскрывается или открывается доступ к поданной в форме электронного документа заявке и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном пунктом 5.2. настоящего Раздела конкурсной документации.
5.2.
Рассмотрение заявок на участие в конкурсе 

5.2.1.
Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным в п. 1.6. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации 

5.2.2.
Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов и открытия доступа, указанного в п. 5.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации.

5.2.3
Конкурсная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на рейтинг заявки Участника размещения заказа, полученный им в результате проведения оценки заявки согласно п. 5.3. настоящего Раздела конкурсной документации.

5.2.4.
Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

5.2.5.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией принимается решение:

а)
о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа (о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса);

б)
об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.2.6.
Участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе в случае:

1) не предоставления определенных п. 3.3. Раздела 3 Части I настоящей конкурсной документации документов (за исключением документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 3.3.1.1. Раздела 3 Части I настоящей конкурсной документации), либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение/оказание) которых размещается заказ;

2) несоответствия требованиям, установленным в п. 1.6. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации;

3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения таких заявок указано в Информационной карте конкурсной документации;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене Договора, превышающего начальную (максимальную) цену Договора. 

5.2.7.
В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником размещения заказа в соответствии с п. 3.3.  Раздела  3 Части I настоящей конкурсной документации, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании Участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого Участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого Участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что Участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, - Заказчик, Конкурсная комиссия обязана отстранить такого Участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

5.2.8.
В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании Участником конкурса только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.2.9.
На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об Участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого Участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте.

5.2.10.
Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса, и Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.3.
Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

5.3.1.
Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных Участниками размещения заказа, признанными Участниками конкурса в соответствии с требованиями Закона и Постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 года № 722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд» (далее – Правила).

5.3.2.
Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола, указанного в п. 5.2.9 настоящего Раздела конкурсной документации. 

5.3.3.
Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями, их содержанием и значимостью, установленными в Информационной карте конкурса в соответствии с Законом и Правилами.
5.3.4.
Порядок оценки заявок на основании установленных критериев и их значений указан в Информационной карте конкурса. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения Договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.3.5.
В случае если в Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества при сопоставлении цен, указанных в заявках Участников конкурса.

5.3.6. Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчета рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

5.3.7. Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки заявок, одним из которых является критерий «цена Договора» («цена Договора за единицу товара, работы, услуги»), значимость которого не может быть меньше 35%.

5.3.8. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

5.3.9. В случае если в конкурсной документации используется критерий "сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг" при применении одного срока (периода) поставки предложениям в заявках со сроком (периодом) поставки, равным менее половины максимального срока (периода) поставки, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

5.3.10. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения Договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

5.3.11. Для определения рейтинга заявки в случае применения критериев оценки заявок "объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг" или "срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг" в конкурсной документации может быть установлено, что если заявка не содержит предложения об обеспечении исполнения условий Договора по указанным критериям, рейтинг заявки по соответствующему критерию равен 0. В случае если заявка содержит предложение об обеспечении исполнения части условий Договора по указанному критерию (обеспечена часть объема гарантии или обеспечена часть срока гарантии), рейтинг заявки по соответствующему критерию рассчитывается только исходя из обеспеченной части предложения участника конкурса. 

Предложение участника конкурса в отношении условий исполнения Договора в соответствии с критерием подлежит оценке только в той части, которая обеспечена в соответствии с требованиями конкурсной документации.

Размер обеспечения по соответствующему критерию, превышающий минимальные показатели, установленные в конкурсной документации (минимальный объем гарантии, минимальный срок гарантии), не входит в размер обеспечения исполнения Договора, устанавливаемый в соответствии с пунктом 152 части 4 статьи 22 Закона. 

Способ обеспечения исполнения условий Договора по соответствующему критерию выбирается участником конкурса самостоятельно из перечня, указанного в части 4 статьи 29 Закона. 

Договор заключается после представления участником, с которым заключается Договор, обеспечения исполнения условий Договора по соответствующему критерию (в случае если заявка содержит предложение об обеспечении исполнения условий Договора по данному критерию).

В случае если участником конкурса является бюджетное учреждение, рейтинг по соответствующему критерию присваивается заявке такого участника конкурса независимо от наличия обеспечения исполнения условий Договора по данному критерию.

5.3.12. Решение Конкурсной комиссии оформляется в протоколе оценки и сопоставления заявок, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об Участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса Участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, второй передается Победителю конкурса в течение трех рабочих дней со дня его подписания. Протокол размещается на официальном сайте Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.
5.3.13.
В случае, если Заказчику или конкурсной комиссии станет известен факт заключения Участником размещения заказа соглашения о зафиксированной цене или иного тайного соглашения с одним или более Участниками размещения заказа с целью оказания влияния на результаты конкурса, заявка такого Участника отклоняется. Такое отклонение заявки и его причины заносятся в протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а Участнику размещения заказа, заявка которого отклонена, незамедлительно сообщается об этом путем направления соответствующего уведомления.

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

6.1.
Срок заключения Договора

6.1.1.
Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает Победителю конкурса один экземпляр протокола и проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных в заявке Победителя конкурса, в проект Договора, прилагаемый к конкурсной документации.

6.1.2.
Договор между Победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса, с даты передачи проекта Договора Заказчиком Победителю конкурса в соответствии с п. 6.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации.

6.1.3. В случае если после объявления Победителя конкурса и до заключения Договора Заказчику станут известны факты несоответствия Победителя конкурса требованиям к Участникам размещения заказа или предоставления Участником размещения заказа недостоверных сведений, заявка на участие в конкурсе Победителя отклоняется и новым Победителем конкурса признается Участник конкурса, заявке которого присвоен второй номер согласно протокола оценки и сопоставления заявок.

6.1.4 В случае если Победитель конкурса в срок, предусмотренный п. 6.1.2., не представил Заказчику подписанный Договор, переданный ему в соответствии с п. 6.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации, а также обеспечение исполнения Договора в соответствии с п. 6.2. настоящего Раздела конкурсной документации и/или обеспечение исполнения условий Договора по соответствующему критерию в соответствии с п.5.3.11 Раздела 5 Части I настоящей конкурсной документации, Победитель конкурса признается уклонившимся от заключения Договора.

6.1.5. При заключении Договора цена такого Договора не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 1.4.1. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации. 

6.1.6. Заказ признается размещенным со дня заключения Договора. Сведения о заключенном Договоре в установленном порядке направляются Заказчиком в Реестр государственных контрактов.

6.2.
Обеспечение исполнения обязательств по Договору.

6.2.1.
Если Информационной картой конкурса установлено требование обеспечения исполнения Договора, Участник конкурса, с которым заключается Договор, должен предоставить Заказчику обеспечение исполнения Договора одновременно с передачей Договора, только в этом случае Договор может быть заключен. Обеспечение исполнения Договора  предоставляется на сумму, указанную в Информационной карте конкурса.

6.2.2.
Обеспечение исполнения Договора может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, Договора поручительства или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита) в размере обеспечения исполнения Договора, указанном в п.6.2.1. настоящего Раздела конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения Договора из предложенных определяется Участником конкурса, с которым заключается Договор, самостоятельно. Обеспечение исполнения Договора в виде страхования ответственности по Договору не допускается. 

6.2.3.
Если Победителем конкурса или Участником конкурса, с которым заключается Договор, является бюджетное учреждение и Информационной картой конкурса установлено обеспечение исполнения Договора, - предоставление обеспечения исполнения Договора не требуется. 

6.2.4.
В том случае, если обеспечение исполнения Договора представляется в виде безотзывной банковской гарантии, банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма,  в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по Договору, заключаемому по результатам конкурса, которая должна быть не менее суммы, установленной в п. 6.2.1. настоящего Раздела конкурсной документации.

Банковская гарантия должна содержать указание на Договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны Договора, название предмета Договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе как основание заключения Договора. 

Срок действия банковской гарантии должен устанавливаться с учетом положений Договора о сроках его действия. 

Банковская гарантия должна содержать указание на согласие банка с тем, что изменения и дополнения, внесенные в Договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

6.2.5.
В случае, если обеспечением исполнения Договора является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо, государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации и капитал и резервы которого, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, составляют не менее чем триста миллионов рублей. 

Капитал и резервы, указанные в соответствующем разделе бухгалтерской отчетности (далее - капитал и резервы), определяются по данным бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату или, если договор поручительства заключен до истечения срока предоставления отчетности по окончании периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, на предыдущую отчетную дату. При этом размер поручительства не может превышать десять процентов размера капитала и резервов, определенных в порядке, установленном настоящей частью. 

В случае, если обеспечением исполнения Договора является договор поручительства,  Договор может быть заключен только после предоставления победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается Договор в случае уклонения победителя конкурса от заключения Договора, вместе с договором поручительства соответствующей копии бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя, указанных в подпунктах "в" и "д" пункта 1 части 3 статьи 25 Закона и подтверждающих его полномочия. Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. 

6.2.6.
Денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения Договора, должны быть перечислены в размере, установленном в п. 6.2.1. настоящего Раздела конкурсной документации на счет, указанный Заказчиком. 

Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения Договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (оригинальная выписка из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент».)

Денежные средства возвращаются Поставщику (Подрядчику/Исполнителю), с которым заключается Договор при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по Договору в течение 30 дней или иного срока, установленного в проекте Договора со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования исполнителя. Денежные средства возвращаются на банковский счет, указанный  исполнителем в этом письменном требовании.

В случае, если обеспечение исполнения Договора предоставляется в форме вклада (депозита), договор банковского вклада должен соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации и иным законодательством Российской Федерации. 

Исполнитель Договора согласовывает с Заказчиком банк, с которым будет заключаться договор банковского вклада и его существенные условия.

В договоре банковского вклада должна быть указана полная сумма обеспечения исполнения Договора. 

Договор банковского вклада также должен содержать указание на соответствующий Договор путем указания на стороны Договора, название предмета и, по возможности, ссылки на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе как основание заключения Договора. 

Срок действия Договора банковского вклада должен устанавливаться с учетом установленного гарантийного срока поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг), и оканчиваться не ранее его завершения.

6.3.
Права и обязанности Заказчика

6.3.1.
Заказчик обязан отказаться от заключения Договора с Победителем конкурса в срок, предусмотренный для заключения Договора, либо при уклонении Победителя конкурса от заключения Договора с Участником конкурса, с которым заключается такой Договор, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации Участника конкурса – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участников размещения заказа - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных п. 3.3. Раздела 3 Части I настоящей конкурсной документации;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения Договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

5) наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) внесение в реестр недобросовестных поставщиков сведений об Участнике конкурса – юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, физическом лице, признанном Победителем конкурса, или Участнике конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, если в п. 1.6.3. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации было установлено такое требование к Участнику размещения заказа.

6.3.2.
В случае если Победитель конкурса признан уклонившимся от заключения Договора в соответствии с п. 6.1.4 настоящего Раздела конкурсной документации, Заказчик вправе обратиться в суд с иском требования о понуждении Победителя конкурса заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с Участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. Заказчик также обязан заключить Договор с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения Договора с Победителем конкурса в случаях, предусмотренных п. 6.3.1. настоящего Раздела конкурсной документации. При этом заключение Договора для Участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. 

При непредставлении Заказчику Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного Договора, а также обеспечения исполнения Договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения Договора, такой Участник конкурса признается уклонившимся от заключения Договора.

6.3.3.
В случае, если единственная заявка, поданная до окончания срока подачи заявок, соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки обязан передать единственному Участнику размещения заказа, подавшему заявку, проект Договора, подготовленного в соответствии с пунктом 6.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации. При этом Договор заключается с Участником размещения заказа на условиях и по цене Договора, которые предусмотрены заявкой и конкурсной документацией, но цена такого Договора не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 1.4.1. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации.

При непредставлении Заказчику Участником размещения заказа, подавшим единственную заявку, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного Договора, а также обеспечения исполнения Договора в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения Договора, такой Участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения Договора.

6.3.4.
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе только один Участник размещения заказа, подавший заявку, признан Участником конкурса, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола, предусмотренного 
п. 5.2.9 Раздела 5 Части I настоящей конкурсной документации, обязан передать такому Участнику конкурса проект Договора, подготовленного в соответствии с пунктом 6.1.1. настоящего Раздела конкурсной документации. При этом Договор заключается на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой и конкурсной документацией, но цена такого Договора не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 1.4.1. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации.

При непредставлении Заказчику таким Участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного Договора, а также обеспечения исполнения Договора и/или обеспечения исполнения условий Договора по соответствующему критерию в соответствии с п.5.3.11 Раздела 5 Части I настоящей конкурсной документации в случае, если Заказчиком были установлены требования таких обеспечений, такой Участник конкурса признается уклонившимся от заключения  Договора.

6.3.5.
Участник, которому Заказчик в соответствии с п. 6.3.3., 6.3.4. настоящего Раздела конкурсной документации направил проект Договора, не вправе отказаться от заключения такого Договора. 

6.3.6.
В случае установления фактов, указанных в п. 6.3.1. настоящего Раздела конкурсной документации после заключения Договора, такой Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке Заказчиком.

6.3.7.
При заключении Договора на оказание аудиторских услуг Заказчик вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный Договором объем таких услуг при изменении потребности в таких услугах, на оказание которых заключен Договор,  или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных Договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными Договором. 

6.3.8.
В случае расторжения Договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Поставщиком (Подрядчиком/Исполнением) своих обязательств по такому Договору Заказчик вправе заключить Договор с Участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, с согласия такого Участника размещения заказа. Договор заключается с указанным Участником размещения заказа на условиях, предусмотренных п. 6.1.1 настоящего Раздела конкурсной документации и с учетом особенностей, предусмотренных настоящим пунктом. 

6.3.9.
В случае, если Договор заключается с физическим лицом, Заказчик, если Информационной картой конкурса не предусмотрено иное, уменьшает цену Договора, предложенную таким лицом, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой.

II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

Следующая информация по конкретному конкурсу изменяет и/или дополняет положения Части I «Общие условия проведения конкурса». При возникновении противоречия положения настоящего документа имеют приоритет над положениями Части I «Общие условия проведения конкурса».
	№

Пункта
	Ссылка на разделы, подразделы, пункты и подпункты части «Общие условия проведения конкурса»
	Наименование
	Информация

	1. 
	1.2.
	Наименование  заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «ВНИПИнефть»

Адрес: 105005, г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32, стр. 1.
Контактное лицо: Шуканов Алексей Геннадьевич

e-mail: alekseyshukanov@vnipineft.ru
телефон: +7 (495) 795-31-30, доб. 95-40

	2. 
	1.3.
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключения Договора на оказание услуг по проведению обязательного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «ВНИПИнефть» за 2010 год

	3. 
	-
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация
	http://www.zakupki.gov.ru

	4. 
	1.3.2.
	Краткая характеристика и объем оказываемых услуг
	Оказание услуг по проведению обязательного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности ОАО «ВНИПИнефть» за 2010 год

	5. 
	1.3.3.
	Место и срок оказания услуг
	Место оказания услуг: г.Москва, г.Пермь.

Срок оказания услуг - 28 (двадцать восемь) календарных дней с даты начала аудиторской проверки. 

	6. 
	1.4.
	Начальная (максимальная) цена Договора, включая НДС
	826 000 (Восемьсот двадцать шесть тысяч) рублей 00 копеек, в том числе НДС 18% -        126 000 (Сто двадцать шесть тысяч) рублей 00 копеек

	7. 
	1.5.
	Источник финансирования заказа
	Внебюджетные источники

	8. 
	1.5.
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Безналичный расчёт. Оплата  производится в порядке и сроки, предусмотренные в проекте Договора, являющегося составной частью конкурсной документации (Часть V).

	9. 
	1.6.
	Требования к участникам размещения заказа
	В конкурсе могут принимать участие юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.

	10. 
	
	Обязательные требования
	Участник размещения заказа должен соответствовать обязательным требованиям, указанным в п. 1.6.2. Раздела 1 Части I настоящей конкурсной документации, а также следующим требованиям:

- являться членом саморегулируемой организации аудиторов и находиться в реестре аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов;

- иметь квалификационный аттестат аудитора (для участника размещения заказа – физического лица);

- наличие правил внутреннего контроля качества работы;

- прохождение внешнего контроля качества работы. 

	11. 
	
	Требования, установленные Заказчиком
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участниках размещения заказа.

	12. 
	1.7.
	Привлечение субподрядчиков (соисполнителей)
	Участник размещения заказа не вправе для оказания услуг по предмету конкурса привлекать соисполнителей.

	13. 
	1.9.
	Преимущества, предоставляемые при участии в конкурсе
	Не предоставляются

	14. 
	2.1.2.
	Размер и реквизиты для внесения платы, взимаемой за предоставление конкурсной документации
	Не взимается

	15. 
	
	Порядок и срок внесения платы, взимаемой за  предоставление конкурсной документации
	

	16. 
	2.1.2.
	Порядок и место предоставления конкурсной документации
	Конкурсная документация предоставляется по адресу: 105005, г.Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32, стр. 1, каб. 318.
Конкурсная документация предоставляется Контактным лицом любому заинтересованному лицу в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения официального письменного запроса, в том числе в форме электронного документа, с указанием номера и названия конкурса.

	17. 
	2.2
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации
	Разъяснения положений конкурсной документации предоставляются участникам с 

«30» августа  2010 до «25» сентября 2010г.



	18. 
	4.2
	Внесения изменений в заявку.
	Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить указанную заявку в любое время до 10 часов 00 минут (время московское)   «30» сентября  2010г.

	19. 
	4.3
	Срок отзыва заявок на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать указанную заявку в любое время до 

10 часов 00 минут  (время московское) «30» сентября  2010г.

	20. 
	4.1.1.
	Срок и место подачи заявок на участие в конкурсе
	Заявки на участие в конкурсе принимаются по адресу: 105005, г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32, стр. 1, каб. 318.
по рабочим дням в срок с «30» августа 2010 года по «29» сентября 2010 года с 10 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (время московское). 

В день окончания срока подачи заявок «30» сентября  2010 года заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе по адресу: 105005, г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32, стр. 1, каб. 305.

Контактное лицо: Шуканов Алексей Геннадьевич.



	21. 
	3.1.1.
	Форма заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа.

	22. 
	3.3.1.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	1) Заявка на участие в конкурсе, подготовленная по форме 2 Части III настоящей конкурсной документации,  с приложением:

 1.1. Предложение о цене Договора, подготовленного  по форме 3 Части III настоящей конкурсной документации» 

1.2. Предложения о качестве услуг и квалификации участника размещения заказа, подготовленного по форме 4 Части III настоящей конкурсной документации;
2) Сведения о фирменном наименовании (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (анкета Участника размещения заказа, подготовленная по форме 5 Части III настоящей конкурсной документации (предоставляется по усмотрению Участника);

3)
Полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного

реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц),



	
	
	
	- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), 

- копии документов, удостоверяющих личность

(для иных физических лиц),

-надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, в вышеуказанных выписках должны быть представлены все сведения, содержащиеся в реестрах;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности. В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица 

5) документы, подтверждающие квалификацию Участника размещения заказа,

6) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

7) решения об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, если для участника размещения заказа выполнение работ, являющихся предметом Договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения Договора является крупной сделкой;

	
	
	
	9) - копия свидетельства о членстве в саморегулируемой организации аудиторов;

- выписка из реестра аудиторов и аудиторских организаций саморегулируемой организации аудиторов;

- копия квалификационного аттестата аудитора (для участника размещения заказа – физического лица).

10) любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа.

	23. 
	3.4.1., 3.4.4, 6.3.7.
	Требования к предложению о цене Договора
	Предлагаемая Участником цена Договора с учетом НДС не должна превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в п. 7 Информационной карты конкурса.

Предлагаемая Участником цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

 При заключении Договора на оказание аудиторских услуг Заказчик вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренный Договором объем таких услуг при изменении потребности в таких услугах, на оказание которых заключен Договор,  или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных Договором, но связанных с такими услугами, предусмотренными Договором. 

Стоимость оказания услуг указывается цифрами и прописью, в случае разночтения преимущество имеет цена, указанная прописью.

Участник производит расчет цены Договора по представленным Заказчиком услугам, указанным в Техническом задании (Часть III) конкурсной документации.

Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель Договора должен оплачивать в соответствии с условиями Договора или на иных основаниях, должны быть включены в расценки и общую цену заявки, представленной Участником размещения заказа.

	24. 
	3.4.5.
	Валюта цены заявки на участие в конкурсе 
	Предлагаемая Участником цена Договора, включая цены по всем видам услуг, должна быть выражена в российских рублях.

	25. 
	3.5.
	Требования к описанию оказываемых услуг
	Участник размещения заказа представляет в составе заявки предложение о качестве оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа. Такие предложения должны содержать подтверждения о соответствии предлагаемых к оказанию услуг требованиям конкурсной документации.

	26. 
	3.1.
	Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе 
	Заявка на участие в конкурсе, поданная Участником в письменной форме, оформляется в соответствии с 
п. 3.1.Раздела 3 Части  I настоящей конкурсной документации.

	27. 
	3.1.6.
	Количество копий заявки
	Нет

	28. 
	4.6.
	Обеспечение заявок на участие в конкурсе
	Не требуется

	29. 
	

	30. 
	

	31. 
	5.1.1.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	 «30» сентября  2010г., 10 часов 00 минут (время московское) по адресу: г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32 стр.1, каб.305.



	32. 
	5.2.2.
	Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	«30» сентября  2010г.,  по адресу: г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32 стр.1, каб.305.



	33. 
	5.3.2.
	Место и дата подведения итогов конкурса
	«30» сентября  2010г.,  по адресу: г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32 стр.1, каб.305.



	34. 
	5.3.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость указаны в Приложении 1 к настоящей Информационной карте.

	35. 
	6.1.
	Срок заключения Договора
	Договор заключается с Победителем конкурса в соответствии с проектом Договора (Часть V  настоящей конкурсной документации) и с учетом предложений Победителя. 

Победитель должен обеспечить подписание Договора со своей стороны в установленный срок.  

Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, но  не позднее 20 (двадцати) дней с момента размещения указанного протокола.

	36. 
	6.2.
	Обеспечение исполнения обязательств по Договору
	Не требуется

	37. 
	
	
	


Приложение 1 к Информационной карте конкурса

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость

1. Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки заявок. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями:

· цена Договора – значимость критерия составляет 45% 

(коэффициент значимости критерия = 0,45);

· качество услуг и квалификация участника конкурса – значимость критерия составляет 20%

(коэффициент значимости критерия = 0,20);

· срок оказания услуг – значимость критерия составляет 35%

(коэффициент значимости критерия = 0,35);

Совокупная значимость критериев – 100 %.

Цена Договора – 45%

Содержание критерия: оценивается степень снижения начальной (максимальной) цены Договора, предложенной участниками. Участники распределяются, начиная от первого, как предложившего наименьшую цену Договора, заканчивая последним, предложившим наибольшую цену Договора. 

При оценке заявок по критерию «цена Договора» использование подкритериев не допускается.
Порядок оценки заявок.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "цена контракта", определяется по формуле:
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где:

Ra1 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax - начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации;

Ai - предложение i-го участника конкурса по цене контракта.

Для расчета итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена контракта» умножается на соответствующий указанный коэффициент значимости критерия.

Качество услуг и квалификация участника конкурса – 20 %

Содержание критерия: 

Предмет: оценивается качество оказания услуг и квалификация участника конкурса. 

При оценке заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса " наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству услуг и квалификации участника конкурса.

Показатели по критерию – «Качество работ, услуг и квалификация участника конкурса»:

	№ п/п
	Максимальное количество баллов, которое может быть присуждено по данному критерию
	100

	
	Наименование показателя
	

	1.
	Соответствие методики проведения аудиторской проверки требованиям Технического задания и Федеральным Правилам (стандартам) аудиторской деятельности
	30

	2.
	Наличие трудовых ресурсов, необходимых для оказания услуг
	50

	3.
	Оказание дополнительных услуг в ходе проведения аудиторской проверки финансовой (бухгалтерской) отчетности
	20


Порядок оценки заявок.

Оценка заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса» может производиться в случае, если предметом конкурса является оказание услуг. 

Для оценки заявок по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса " каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если показатели указанного критерия установлены, сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в конкурсной документации, должна составлять 100 баллов. 

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию "качество услуг и квалификация участника конкурса", определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", определяется по формуле:
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где:
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
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 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей. 

Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами конкурсной комиссии по критерию (показателю). 

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию "качество работ, услуг и квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг", умножается на соответствующий указанный коэффициент значимости критерия.

Срок оказания услуг – 35%

Содержание критерия: оценивается степень уменьшения срока оказания услуг в днях в соответствии с требованиями Технического задания.

Максимальный срок оказания услуг составляет 28 (двадцать восемь) календарных дней с даты начала оказания услуг. Минимальный срок принимается равным 0.

Порядок оценки заявок.
Оценка заявок осуществляется по одному сроку оказания услуг. 

При оценке заявок по данному критерию использование подкритериев не допускается. 

В рамках указанного критерия оценивается срок, в течение которого участник конкурса в случае заключения с ним Договора должен оказать услуги. 

Для определения рейтинга заявки по данному критерию в конкурсной документации устанавливается единица измерения срока (периода) поставки в годах, кварталах, месяцах, неделях, днях, часах. 

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "срок выполнения работ", определяется по формуле: 
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где:

Rfi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Fmax - максимальный срок выполнения работ в единицах измерения срока выполнения работ (в днях) с даты заключения Договора;

Fmin - минимальный срок выполнения работ в единицах измерения срока выполнения работ (в днях) с даты заключения Договора;

Fi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку выполнения работ, в единицах измерения срока выполнения работ (в днях) с даты заключения Договора.

Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке, умножается на соответствующую указанному критерию значимость. 

При оценке заявок по одному сроку выполнения работ лучшим условием исполнения Договора признается предложение в заявке с наименьшим сроком выполнения работ. В случае применения одного срока выполнения работ предложениям в заявках со сроком выполнения работ, равным менее половины максимального срока выполнения работ, установленного в конкурсной документации, присваивается рейтинг по данному критерию, равный 50.

III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

ФОРМА 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Опись документов,

представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения Договора на оказание услуг по ____________________________________________________ 

Настоящим _________________________ (наименование участника размещения заказа) подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения _______ (указать наименование предмета Договора) направляются ниже перечисленные документы: 
	№№ п\п
	Наименование документов
	Количество страниц

	1
	Заявка на участие в конкурсе 
	

	2
	Предложение о цене Договора
	

	3
	Предложение по качеству оказываемых услуг и квалификации участника размещения заказа
	

	3.1
	Приложение № 1 к Форме 4 «Наличие трудовых ресурсов, необходимых для оказания услуг»
	

	4.
	Анкета Участника размещения заказа (представляется по усмотрению Участника размещения заказа)
	

	5
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России, или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытого конкурса (для юридических лиц, в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕРГЮЛ).
	

	5.1.
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (для индивидуальных предпринимателей, в выписке должны быть представлены все сведения, содержащиеся в ЕРГЮЛ).
	

	5.2.
	Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц)
	

	5.3.
	Копии документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, и их надлежащим образом заверенный перевод на русский язык
	

	6
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа 
	

	7
	Копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом конкурса
	

	8
	Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц).
	

	9
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом Договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения Договора являются крупной сделкой.
	

	10
	Документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа.
	

	11
	Другие документы (далее указываются все другие документы, прикладываемые по усмотрению участника размещения заказа).
	

	
	ИТОГО
	


       (должность)                                 (подпись)                               (ФИО)

М.П.

ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

На бланке участника размещения заказа 

(по возможности)

Дата, исх. номер

Заказчику:

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения Договора на оказание услуг по ____________________

1. Изучив конкурсную документацию на право заключения Договора на _______________, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты _____________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), 
номер контактного телефона)

в лице, _______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица))

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в конкурсе.

2. Мы согласны оказать предусмотренные конкурсом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили ниже в предложении, а именно:

	№  
п/п
	Наименование показателя 
	Единица измерения
	Значение (цифрами и прописью)
	Примечание

	1
	Предложение о цене Договора (с учетом всех налогов и сборов, всех затрат, издержек и иных расходов исполнителя, в том числе сопутствующих, связанных с исполнением Договора)


	рублей
	
	Приложение № 1 к заявке 

(Форма 3)

	2
	Предложение о качестве услуг и квалификации участника размещения заказа
	-
	
	Приложение № 2 к заявке,

(Форма 4,  с приложениями)



	3
	Предложение по сроку оказания услуг


	Дней
	
	Представляется в произвольной форме


3. Предложения, приведенные в пункте 2 настоящей заявки на участие в конкурсе, сформированы на основании следующих приложений, которые являются неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в конкурсе:

1) предложение о цене Договора на __ л. (приложение № 1);

2) предложение о качестве услуг и квалификации участника размещения заказа на ___ л. (приложение № 2).

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части конкурсной документации, влияющими на стоимость оказания услуг. 

5. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации, утвержденным техническим заданием и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в Договор.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что на день подачи заявки на участие в конкурсе:

а) в отношении  _____________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
не проводится процедура ликвидации (для юридического лица) или отсутствует решение арбитражного суда о признании (для юридического лица, индивидуального предпринимателя) банкротом и об открытии конкурсного производства;

б) деятельность __________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в) у ____________________________________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает ___% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех Участников размещения заказа условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
8. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны Договор на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срок не менее, чем 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

9. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений Победителя конкурса, а Победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения Договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный Договор на оказание услуг в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений.

10. Мы извещены о включении сведений о _______________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. Участника размещения заказа)
в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения Договора.
11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком, нами уполномочен __________(Ф.И.О., телефон представителя Участника размещения заказа)___.

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать уполномоченному лицу.

12. Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до __________.

13. Наш адрес:

банковские реквизиты:

контактный телефон__________________,

факс ________ _________________________, 

e-mail _______________________.

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: __________________________________________.

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _____листах.

_____________________  _______________________             /___________________/

       (должность)                                 (подпись)                               (ФИО)

М.П.

Приложение №1

к заявке на участие в конкурсе

ФОРМА 3. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ Договора

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ Договора
по открытому конкурсу на право заключить Договор на оказание услуг по____________________________________________________

	№

этапа
	Наименование услуг
	Кол-во (трудозатраты по проверке) чел./час.


	Цена за чел./час без НДС (руб.)


	Ставка НДС
	Сумма НДС
(руб.)
	Стоимость этапа

 (руб.)



	1.
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	ИТОГО


_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

Приложение №2

к заявке на участие в конкурсе

ФОРМА 4. ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ 

И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ 

И КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

по конкурсу на право заключение Договора на оказание услуг по____________

1. Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию на право заключения Договора на _____________________________________________________________ мы____________________________________________________________________________________________________
(полное наименование организации  или Ф.И.О. Участника размещения заказа)

в лице _______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя организации (уполномоченного лица), его Ф.И.О. (полностью))

уполномоченного в случае признания нас Победителем конкурса подписать Договор, согласны оказать предусмотренные конкурсом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:

	№ п/п
	Наименование показателей критерия 
	Предложение участника размещения заказа
	Примечание

	1.
	Соответствие методики проведения аудиторской проверки требованиям Технического задания и Федеральным Правилам (стандартам) аудиторской деятельности
	
	Указываются сведения о методике проведения аудиторской проверки  

	2.
	Наличие трудовых ресурсов, необходимых для оказания услуг


	
	Указываются сведения по количеству и квалификации (образование, повышение квалификации, опыт аудиторской работы) аудиторов, заявляемых участником для проведения проверки (Приложение № 1 к Форме 4).



	№ п/п
	Наименование показателей критерия
	Предложение участника размещения заказа
	Примечание

	3.
	Оказание дополнительных услуг в ходе проведения аудиторской проверки финансовой (бухгалтерской) отчетности 


	
	Указывается в произвольной форме предложение участника по оказанию в ходе аудиторской проверки прочих связанных с аудиторской деятельностью услуг без увеличения стоимости Договора.

	
	
	
	


_______________________               _______________________             /___________________/

(должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

Приложение № 1 к форме 4

Наличие трудовых ресурсов  участника размещения Заказа

	№ п/п  
	Содержание показателя
	Предложение участника размещения заказа (количественные показатели)
	Примечание


Может быть подтверждено копиями квалификационных аттестатов аудиторов, копиями страниц трудовых книжек (содержащих сведения о Ф.И.О. аудитора, стаже работы в должностях, связанных с аудиторской деятельностью и последнем месте работы).

	


Внимание! При оценки заявок на участие в конкурсе по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса» Заказчиком будет учитываться стаж работы аудиторов, которых участник размещения заказа намерен привлечь к оказанию услуг по предмету конкурса. 

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

 ФОРМА 5. АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)

Ф.И.О. Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя
	

	2. Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации юридического лица, 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации или иного документа, выдаваемого иностранным компаниям при регистрации)

Паспортные данные для Участника размещения заказа – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.

Дата, место и орган регистрации индивидуального предпринимателя (на основании Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ – на основании выписки из реестра акционеров)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор)
	

	3.1. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала
	

	3.3. Почтовый адрес налоговой инспекции по месту регистрации Участника, контактные лица (налоговые инспекторы) и их телефоны

3.4. Почтовый адрес Арбитражного суда по месту регистрации Участника, контактные лица и их телефоны
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

	4. Место нахождения (место жительства) Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес 

	5. Почтовый адрес Участника размещения заказа
	Страна

	
	Адрес

	
	Телефон

	
	Факс 

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Представляется информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	7. Сведения о выданных Участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по Договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)или о выданном Участнику размещения заказа свидетельства саморегулируемой организации о допуске к производству соответствующих видов работ. 
	

	8. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях 

(о лицах, входящих с Участником размещения заказа в одну группу лиц (в соответствии со ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.))
	

	9. Орган управления Участника размещения заказа – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего аукциона и порядок одобрения соответствующей сделки.
	

	10. Балансовая стоимость активов
	


Я, нижеподписавшиеся, заверяю правильность всех данных, указанных в анкете.

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

ФОРМА 6. ДОВЕРЕННОСТЬ

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. ______
 __________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Юридическое лицо (физическое лицо) – участник размещения заказа:

__________________________________________________________________ (далее – доверитель)

  (Наименование участника размещения заказа)

в лице______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)

действующий (ая) на основании________________________________________________________,
                                                  (устава, доверенности, положения и т.д.)

доверяет ________________________________________________ (далее – представитель) 

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ________________________ «____» _____________

представлять интересы доверителя на: «Открытый конкурс на право заключения Договора на______________________________________________________ (далее – конкурс),

проводимом _________________________________________________________________________ 

(указать название государственного заказчика).

Представитель уполномочен от имени доверителя подавать государственному заказчику, уполномоченному органу, специализированной организации, конкурсной комиссии необходимые документы, получать и подписывать от имени доверителя документы, включая заявку на участие в конкурсе, совершать иные действия, связанные в участием доверителя в конкурсе.

Подпись представителя _______________________________ удостоверяю.

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

_______________________               _______________________             /___________________/

       (должность)                                             (подпись)                                           (ФИО)

М.П.

IV. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Техническое задание

для проведения открытого конкурса на право заключения Договора на оказание услуг 

по проведению обязательного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности 

ОАО «ВНИПИнефть» за 2010 год

1. Общие положения

1.1. Настоящее Техническое задание на проведение обязательного ежегодного аудита финансовой (бухгалтерской) отчетности разработано в соответствии Федеральным законом от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», другими нормативными актами Российской Федерации.

1.2.  Настоящее Техническое задание определяет состав задач и подзадач, поставленных перед аудитором и необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного ежегодного аудита.

2. Задачи и подзадачи аудита

При осуществлении аудита аудиторская организация должна провести аудит финансовой (бухгалтерской) отчетности, составленной в соответствии с российскими стандартах бухгалтерского учета, состоящий из задач и подзадач, представленных в таблице, но не ограничивающийся ими:

	№ п/п
	Наименование задачи
	№ п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения
задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Аудит учредительных документов Предприятия
	
	 
	а) проверить соответствие устава Предприятия действующему законодательству;
б) проверить наличие контракта с руководителем Предприятия и соответствие содержания контракта действующему законодательству;
в) проверить наличие факта аттестации руководителя Предприятия в соответствии с действующим законодательством;
г) проверить наличие факта занесения Предприятия в государственный реестр федерального имущества в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 03.07.98 № 696

	2
	Аудит внеоборотных активов
	2.1
	Аудит основных средств (01, 02 и др.)
	Аудит прочих основных средств

Проверить и подтвердить:
а) правильность оформления материалов инвентаризации основных средств и отражения результатов инвентаризации в учете;
б) правильность начисления амортизации;
в) правильность определения балансовой стоимости основных средств;
г) правильность отражения в учете операций поступления, внутреннего перемещения и выбытия основных средств;


	
	
	2.2
	Аудит нематериальных активов (НМА) (04, 05 и др.)
	Проверить и подтвердить:
а) правильность оформления материалов инвентаризации НМА и отражения результатов инвентаризации в учете;
в) правильность синтетического и аналитического учета НМА

	3.
	Аудит производственных запасов (10, и др)
	
	
	Проверить и подтвердить:

а) правильность оформления материалов инвентаризации производственных запасов и отражение результатов инвентаризации в учете;

б)  правильность определения

и   списания   на   издержки

стоимости    израсходованных

материально-производственных

запасов;                    

в)              правильность

синтетического             и

аналитического         учета

материально-производственных

запасов;                    

г)              соответствие

используемых       Обществом

Предприятием)      способов

оценки  по отдельным группам

материальных  ценностей  при

их     выбытии     способам,

предусмотренным      учетной

политикой;                    


	4
	Аудит затрат на производство (20, 21, 23, 25, 26, 28, 29 и др.)
	4.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета
	Проверка и подтверждение достоверности отчетных данных о фактической себестоимости продукции (работ, услуг)

	
	
	
	

	
	
	4.2
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:
а) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст. 254 НК РФ;
б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст. 255 НК РФ;
в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст. 256 и 257 НК РФ;
г) правильность включения амортизируемого имущества в состав амортизационных групп в соответствии со ст. 258 НК РФ и постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1;
д) правильность расчета сумм амортизации в соответствии со ст. 259 НК РФ;
е) правильность признания расходов на научно-исследовательские и соблюдение порядка их учета в соответствии со ст. 262 НК РФ;
ж) обоснованность расходов на обязательное и добровольное страхование в соответствии со ст. 263 НК РФ;
з) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 264 НК РФ);
и) правильность списания прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст. 265 НК РФ);
к) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст. 268 НК РФ);
л) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст. 270 НК РФ)

	
	
	4.3
	Аудит расходов будущих периодов
	Проверить и подтвердить правильность отнесения расходов к расходам будущих периодов и порядка их списания.

	5
	Аудит денежных средств (50, 51, 52, 55, 57, 58, 59 и др.)
	5.1
	Аудит кассовых операций
	

	
	
	5.2
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	5.3
	Аудит операций по валютным счетам
	

	
	
	5.4
	Аудит операций по специальным счетам
	

	
	
	5.5Аудит денежных средств в пути
	

	6
	Аудит расчетов
	6.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;
б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;
в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;
г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;
д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;
е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;


	
	
	6.3
	Аудит расчетов с бюджетом (68 и др.)
	Проверить:
а) правильность определения налогооблагаемой базы по отдельным, наиболее важным налогам;
б) правильность применения налоговых ставок;
в) правильность ведения раздельного учета по НДС при наличии облагаемых и необлагаемых НДС операциях;
г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности

	
	
	6.4
	Аудит расчетов по оплате труда и единому социальному налогу (69, 70, 73 и др.)
	

	
	
	6.5
	Аудит расчетов с подотчетными лицами (71 и др.)
	

	
	
	6.6
	Аудит расчетов с учредителями (75 и др.)
	

	7
	Аудит капитала
	7.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	

	
	
	7.2.
	Аудит резервного капитала (82 и др.)
	

	
	
	7.3.
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	

	
	
	7.4
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	
	
	7.5
	Аудит целевого финансирования (86 и др.)
	

	8
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли (90, 91,  99 и др.)
	
	 
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;
б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;
в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	9
	Аудит забалансовых счетов
	9.1
	Аудит счета 001 «Арендованные основные средства»
	

	
	
	9.2
	Аудит счета 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение»
	

	
	
	9.4
	Аудит счета 007 «Списание в убыток задолженности неплатежеспособных дебиторов»
	

	10
	Проверка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	 
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;
б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
в) проверить правильность оценки статей отчетности;
г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;



3. Оформление результатов аудита

Результаты проведенного аудита Предприятия представляются аудитором руководству аудируемого Предприятия в виде аудиторского заключения, оформленного в соответствии с федеральным Правилом (Стандартом) аудиторской деятельности № 6 "Аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности", а также аудиторского отчета (на бумажном и электронном носителях), содержащего информацию о решении каждой из задач и подзадач раздела 2 настоящего Технического задания с обоснованными выводами и предложениями по каждой задаче и подзадаче. 

	
	
	Приложение 1

к Техническому заданию

	
	
	


	№ п/п
	Сведения об организации
	Ответы

	
	
	Да
	Нет

	I. Организационно-управленческая структура организации

	1.1.
	У организации имеются филиалы, представительства, дочерние          организации, обособленные подразделения (нужное подчеркнуть)
	Да
	

	
	Количество филиалов, обособленных подразделений
	2

	
	Адреса филиалов и других обособленных подразделений организации:


	1. 614068, г. Пермь, ул. Ленина, д. 92;

2. 423570, г. Нижнекамск, промзона, административно-бытовой корпус ОАО «ТАНЕКО», ком. 47

	
	Сведения о дочерних и зависимых обществах, показатели финансового положения и финансовые результаты деятельности которых являются существенными для финансовой (бухгалтерской) отчетности организации
	
	Нет

	
	Информация о наличии в организации системы специальных допусков:

· форма № 1;

· форма № 2;

· форма № 3.


	Форма № 2 и 3 - ДА
	Форма №1 НЕТ

	1.2.
	У организации имеются вспомогательные производства и обслуживающие хозяйства, структурные подразделения, 

в т.ч. выделенные на отдельный баланс:

· автохозяйство,

· столовая,

· отдел капитального строительства,

· другие


	
	НЕТ

	1.3.
	Численность персонала, всего (на 30.06.2010)
	1099 чел. (Москва  -809 чел., Пермь – 290 чел.)

	1.3.1.
	Бухгалтерский отдел (на 30.06.2010)
	13 чел. (Москва – 10 чел., Пермь – 3 чел.)

	1.4.
	Наличие должностных инструкций по отделам (службам)
	Да
	

	II. Направления деятельности организации

	2.1.
	Организацией осуществлялась деятельность  (краткое описание) проведение биохимических анализов на наличие допингов в субстанциях (моча, кровь) чедовека, разработка научная новых методов

	2.1.1.
	Автомобильные пассажирские и транспортные перевозки
	
	Нет

	2.1.2.
	Строительство, эксплуатация, техническое обслуживание, текущий и капитальный ремонт зданий, строений, сооружений и оборудования
	
	Нет

	2.1.3.
	Оказание услуг (выполнение работ)
	Да
	

	2.1.4.
	 Реализация основных средств 
	Да
	

	2.1.5.
	 Лизинговая деятельность 
	Да
	

	2.1.5.1.
	организация выступает лизингодателем 
	
	Нет

	2.1.5.2.
	организация выступает лизингополучателем 
	Да
	

	2.2.
	Организация осуществляет 

	2.2.1.
	реализацию товаров (работ, услуг) на зкспорт 
	Да
	

	2.2.2.
	закупку импортных товаров (работ,услуг) 
	Да
	

	2.3.
	Производились финансовые вложения в ценные бумаги, деятельность других организаций 
	Да
	

	2.4.
	Организацией в течение проверяемого периода неоднократно получались кредиты (займы), в том числе:

	2.4.1.
	валютные (процентные / беспроцентные) 
	
	Нет

	2.4.2.
	рублевые (процентные /беспроцентные) 
	
	Нет

	2.5.
	Осуществлялась совместная деятельность 
	
	Нет

	2.6.
	Участие в договоре о доверительном управлении 
	
	Нет

	2.7.
	При расчетах за продукцию (товары, работы, услуги) использовались: 

	2.7.1.
	векселя (с дисконтам / без дисконта) 
	
	Нет

	2.7.2.
	Бартер
	
	Нет

	2.7.3.
	взаимозачеты 
	
	Нет

	2.8.
	Наличие и количество валютных счетов
	Да, 7 (доллары США и Евро)
	

	2.8.1.
	в том числе, за границей 
	1
	

	2.9.
	Наличие поручительств и гарантий 

	2.9.1.
	- полученных 


	ДА, 1
	

	2.9.2.
	- выданных 
	
	Нет

	2.10.
	Включение в государственный реестр Российской Федерации предприятии - монополистов 
	
	Нет

	2.11.
	Наличие целевого финансирования
	
	Нет

	2.12.
	Наличие государственной помощи
	
	Нет

	2.13.
	Наличие целевых поступлений
	
	Нет

	III. Состояние бухгалтерского учета

	3.1.
	Бухгалтерский учет ведется

	3.1.1.
	ручным способом 
	
	Нет

	3.1.2.
	частично автоматизирован (с указанием участка) 
	
	Нет

	3.1.3.
	полностью автоматизирован 

(с указанием компьютерной программы)
	1С:Предприятие 8.1 УПО
	

	3.2.
	Наличие положений (приказов) по документообороту
	Да
	

	3.3.
	Оплата труда

	3.3.1.
	Фонд оплаты труда на предприятии (в т.ч. по б/листам, матпомощь) за 6 месяцев 2010 года тыс. руб
	455 445

	3.3.2.
	Форма оплаты трудa 
	Повременная (по окладу)

	3.3.3.
	Численность работающих на 30.06.2010

(по трудовым и гражданско-правовым Договорам).
	Трудовые договоры: 1077

г.Москва– 794 

г.Пермь - 283

Гражданско-правовые договоры:  22

г.Москва – 15

г.Пермь - 7



	IV. Оценка объема налоговых платежей организации

	4.1.
	Организация осуществляет: 

	4.1.1.
	реализацию работ (услуг), подлежащих лицензированию 
	
	Нет

	4.1.2.
	реализацию подакцизных товаров (работ, услуг) 
	
	Нет

	4.1.3.
	реализацию товаров (работ, услуг), не облагаемых НДС 
	Да
	

	4.1.4.
	реализацию финансовых векселей
	
	Нет

	4.2.
	Показатели финансово-хозяйственной деятельности организации

	4.2.1.
	выручка от реализации продукции (товаров, работ, услуг) за 6 месяцев 2010 г. Без НДС тыс.руб
	2 574 818

	4.2.2.
	себестоимость реализованной продукции (товаров,  работ, услуг) за 6 месяцев 2010 г.
	1 754 713

	4.2.3.
	прибыль (убыток) от реализации продукции (товаров, работ, услуг) за  6 месяцев 2010 г
	375 330

	V. Сведения об уплачиваемых организацией налогах и других обязательных платежах за 2010 год

	5.1
	 Налог на прибыль за 6 месяцев 2010 г., тыс. руб.
	38 313

	5.2
	Налог на добавленную стоимость за 6 месяцев 2010 г., тыс. руб.
	164 175

	5.3
	 Налог на вмененный доход, тыс. руб.
	НЕТ

	5.4.
	Налог на имущество за 6 месяцев 2010 г., тыс. руб.
	1 167

	5.5.
	Транспортный налог за 6 месяцев 2010 г., тыс. руб.
	3

	5.6.
	Сбор за загрязнение окружающей среды, тыс. руб.
	61

	VI. Имущество, товарно-материальные ценности, расчеты

	6.1.
	Количество инвентарных объектов основных средств на 30.06.10., шт.
	3058

	6.2.
	Количество позиций сырья, материалов, запасных частей, шт.
	1117

	6.3.
	Количество номенклатурных позиций готовой продукции/товаров 
	4

	6.4.
	Количество договоров за проверяемый период 
	г.Москва – около 290

г.Пермь - около 86



	6.4.1.
	Количество типовых вариантов договоров в проверяемом периоде
	5 

	6.5.
	Количество дебиторов и кредиторов (кроме расчетов с бюджетов, с подотчетными лицами и т.п.) 

	6.5.1.
	Количество дебиторов 
	256

	6.5.2.
	Количества кредиторов 
	209

	6.6.
	Объем экспортно-импортных операций (количество операций за месяц) 
	3-5

	6.7.
	Объем реализации по итогам 6 месяцев 2010 года, тыс. руб.
	2 574 818

	6.8.
	Валюта баланса по итогам 6 месяцев 2010 года, тыс. руб.
	2 401 476

	6.9.
	Финансовый результат за 6 месяцев 2010 года, тыс. руб.
	263 369

	6.10.
	Получение государственной помощи
	НЕТ

	6.11.
	Получение имущества в хозяйственное ведение

(основные средства).
	НЕТ

	6.12.
	Получение целевого финансирования
	НЕТ

	VII. Взаимоотношения с контролирующими органами и аудиторскими фирмами

	7.1.
	В организации проводился  обязательный аудит за 3 отчетных  года,  предшествующие проверяемому 
	ДА
	

	7.2.
	по результатам проверок за  предшествующие годы выдано: за 2007г.-2009г. 


	три аудиторских заключения

	7.3.
	Дата последней комплексной проверки налоговой инспекцией
	05.11.2008 г.


V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

ДОГОВОР№
на оказание профессиональных услуг в области аудита

г. Москва








«__» __________ 2010г. 

ОАО «ВНИПИнефть», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице Генерального директора Капустина Владимира Михайловича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и  ___________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице ______________________________________________, действующего на основании __________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны»,  на основании результатов размещения заказа путем проведения конкурса - протокол № ___ от «___» _________ 2010 года заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПОНЯТИЯ И ТЕРМИНЫ
АУДИТОРСКАЯ ПРОВЕРКА (АУДИТ) - проведение на возмездной основе независимой, инициированной Заказчиком проверки финансовой (бухгалтерской) отчетности, а также выборочной проверки бухгалтерских регистров (бухгалтерских книг на бумажных и компьютерных носителях) и первичной документации финансового и хозяйственного характера с целью высказывания независимого мнения о достоверности бухгалтерской отчетности и соответствии совершенных Заказчиком финансовых и хозяйственных операций законодательным и иным нормативным актам России, согласно Федеральному закону Российской Федерации от 30.12.2008 N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

АУДИТОРСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ - выраженное по результатам аудита в установленной форме мнение аудиторской фирмы о достоверности бухгалтерской отчетности, являющееся документом, имеющим юридическую силу для всех физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления, судебных органов.

ВНУТРЕННИЙ КОНТРОЛЬ - действия администрации и/или органов управления Заказчика (в том числе ревизионных) в течение финансового года по достижению следующих целей: осуществление текущих финансовых и хозяйственных операций в соответствии с действующим законодательством; правильное отражение финансовых операций в записях по счетам; сличение записей по счетам с реальным количеством активов (инвентаризация и текущее наблюдение за активами); создание разумной степени управленческого доверия при наделении ответственностью и оперативными полномочиями; создание доступной к ознакомлению системы отчетности.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1. Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется в сроки и на условиях настоящего Договора провести аудиторскую проверку финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика  и его филиала (г.Пермь) за период: с «01» января 2010 года по «31» декабря 2010 года с подготовкой и выдачей аудиторского заключения  (по годовой финансовой  (бухгалтерской) отчетности)  и отчета аудитора.

Аудиторская проверка финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика (г.Москва) проводится в период с 28.02.2011г. по 18.03.2011г.

Аудиторская проверка финансовой (бухгалтерской) отчетности филиала Заказчика (г.Пермь) проводится в период с 28.02.2011г. по 11.03.2011г.


2.2. В рамках настоящего Договора Исполнитель по поручению Заказчика может взять на себя выполнение дополнительного комплекса работ, связанных либо не связанных с предметом настоящего Договора. Порядок и условия выполнения данных работ согласовываются Сторонами и закрепляются в Дополнительных соглашениях к настоящему Договору.

2.3.  Аудиторская проверка проводится:

- по местонахождению Заказчика: г. Москва, ул. Фридриха Энгельса, д. 32, стр.1.

- по местонахождению филиала Заказчика: г.Пермь, ул. Ленина, д. 92.
3. КЛАССИФИКАЦИЯ ОШИБОК.  АУДИТОРСКИЙ РИСК

3.1. Все ошибки, выявленные в результате ознакомления Исполнителя с финансовой отчетностью Заказчика, будут подразделяться на «условно-допустимые» и «существенные»:

· под условно-допустимыми неточностями, некорректностями и несоответствиями будут подразумеваться те из них, которые не окажут существенного влияния на достоверность учета и законность операций, и значение которых не будет учитываться при высказывании мнения Исполнителя о правильности и достоверности отражения финансово-хозяйственной деятельности;

· под существенными неточностями, некорректностями и несоответствиями будут подразумеваться те из них, которые искажают валюту баланса, данные отчета о прибылях и убытках проверяемого субъекта настолько, что данное искажение может повлиять на экономические решения заинтересованных пользователей, принимаемые на основе финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика. При этом существенность определяется исходя из требований Правила (стандарта) № 4 (Федеральные правила (стандарты) аудиторской деятельности утв. постановлением Правительства от 23 сентября 2002г. № 696).

3.2. Стороны настоящего Договора понимают, что в соответствии с п. 7 Правила (стандарта) № 1 (Федеральные правила (стандарты) аудиторской деятельности утв. Постановлением Правительства от 23 сентября 2002г. № 696) величина аудиторской выборки ограничена отведенным для аудиторской проверки временем, объемом и согласованной оплатой услуг аудиторов.

3.3. Исполнитель несет ответственность за выражение на основании проведенного аудита мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика во всех существенных отношениях и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета Заказчиком законодательству Российской Федерации.

4. ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

4.1. Приступить к аудиторской проверке в течение срока, согласованного настоящим Договором. При неисполнении или ненадлежащем исполнении Заказчиком его обязанностей по оплате услуг срок проведения аудиторской проверки согласовывается Сторонами дополнительно.
4.2. Проводить аудит в строгом соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.08.2001 N 119-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

4.3. В ходе проведения аудиторской проверки выполнять ряд обязательных и необязательных аудиторских процедур.

К обязательным процедурам будут относиться:

· процедуры по оценке внутреннего контроля Заказчика;

· процедуры по оценке учетной политики Заказчика;

· проверки по основным и оборотным активам Заказчика, включая дебиторскую и кредиторскую задолженности в пределах выборки, согласованной сторонами;

· оценка правильности отражения фактов хозяйственной деятельности в бухгалтерских записях Заказчика;

· выдача рекомендаций по уточнению учетной политики и методов учета.

К необязательным процедурам будут относиться процедуры и действия работников Исполнителя, которые, по их мнению, необходимо будет выполнить для получения полной картины финансово-хозяйственной деятельности Заказчика.

4.4. Обеспечить сохранность любой информации и документов, получаемых и составляемых в ходе аудиторской проверки, и не разглашать их содержания без согласия собственника (руководителя) Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации, независимо от продолжения или прекращения отношений с Заказчиком.

4.5. Составить аудиторское заключение и отчет аудитора по результатам проведения аудита на русском языке в сроки предусмотренные настоящим договором, все стоимостные показатели выражаются в валюте Российской Федерации.

4.6. Передать руководителю или уполномоченному лицу Заказчика аудиторское заключение и отчет аудитора. 

4.7. Передать Заказчику аудиторское заключение после официального получения в полном объеме составленной и подписанной бухгалтерской отчетности Заказчика.
5. ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

5.1. Создать условия для своевременного и полного проведения аудиторской проверки, предоставить рабочие места для специалистов Исполнителя, участвующих в проверке. Под рабочим местом стороны договорились понимать: стол со свободным рабочим пространством, стул, источник питания с напряжением 220В.

5.2. Предоставить необходимые инструктивные и нормативные документы, связанные с местными условиями и отраслевой спецификой (если она имеется).

5.3. Назначить ответственных лиц со стороны Заказчика для обеспечения работ по Договору.

5.4. Предоставить для работы Исполнителю исчерпывающую финансовую и бухгалтерскую информацию и документацию за проверяемый период.

К моменту начала проведения аудиторской проверки предоставить за проверяемый период:

1) бухгалтерскую отчетность, форма которой предусмотрена действующим законодательством:

· бухгалтерский баланс (форма № 1);

· отчет о прибылях и убытках (форма № 2);

· отчет об изменении капитала (форма № 3) – при проведении аудита годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности;

· отчет о движении денежных средств (форма № 4) – при проведении аудита годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности;

· приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5) – при проведении аудита годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности;

· отчет о целевом использовании полученных средств (форма № 6) – при проведении аудита годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности;

· пояснительная записка – при проведении аудита годовой финансовой (бухгалтерской) отчетности;

2) уставные и учредительные документы, документы, подтверждающие регистрацию выпуска ценных бумаг (для акционерных обществ);

3) лицензии, сертификаты на право осуществления лицензируемых видов деятельности (если такие имеются);

4) гражданско – правовые договоры и другие документы, касающиеся финансово – хозяйственной деятельности Заказчика (предоставить возможность оперативного доступа к этим документам для возможности их изучения);

5) документы об учетной политике для целей бухгалтерского и налогового учета;

6) регистры бухгалтерского и налогового учета либо базу данных автоматизированной системы бухгалтерского учета (копия на магнитном носителе для установки на ноутбуки специалистов Исполнителя);

7) документы бухгалтерского и налогового учета, включая первичные учетные документы, форма которых утверждена федеральными органами исполнительной власти, а также учетной политикой Заказчика (предоставить возможность оперативного доступа к этим документам для возможности их изучения);

8) материалы годовой инвентаризации и промежуточных инвентаризаций, с обязательным приложением актов сверки с контрагентами (не менее 80 % от общей дебиторской и кредиторской задолженности);

9) справку о выданных и полученных обеспечениях;

10) справку из юридической службы о начатых, идущих и законченных судебных процессах, в которых Заказчик выступает истцом либо ответчиком за период, подлежащий аудиту;

11) аудиторское заключение по финансовой (бухгалтерской) отчетности за отчетный период, предшествующий аудируемому периоду.

Для подтверждения полноты сбора неотъемлемых аудиторских доказательств при проверке участков учета, а также получения характеристики исследуемого объекта учета специалистами Исполнителя формируются дополнительные аудиторские запросы (в том числе по пп. 4 и 7 п. 5.4 настоящего договора) в адрес Заказчика в зависимости от определенного Исполнителем уровня существенности.

В срок не позднее 24 часов с момента получения аудиторского запроса Заказчик предоставляет специалистам Исполнителя документы, указанные в поступивших запросах.

Форма запроса Исполнителя в адрес Заказчика о событиях после отчетной даты является неотъемлемым Приложением к данному договору и согласовывается с Заказчиком. Информация и документы по данному запросу предоставляются Заказчиком Исполнителю в первый день проведения аудита и уточняются в последний день проведения аудита.

5.5. Принять и оплатить услуги, оказанные Исполнителем по настоящему Договору, в соответствии с условиями настоящего Договора.

6. ПРАВА ИСПОЛНИТЕЛЯ

6.1. Имеет право проверять в полном объеме документацию о финансово - хозяйственной деятельности, наличии денежных сумм, ценных бумаг, материальных ценностей, получать разъяснения по возникшим вопросам в ходе аудита и дополнительные сведения, необходимые для аудиторской проверки.

6.2. Имеет право привлекать к участию по выполнению работ, предусмотренных настоящим Договором, аудиторов (специалистов), работающих самостоятельно или в других аудиторских фирмах, а также сторонних консультантов или экспертов, при этом Исполнитель отвечает за действия привлеченных аудиторов (специалистов), сторонних консультантов и экспертов как за свои собственные. И несет полную ответственность за их действия (бездействия) в соответствии с настоящим договором и действующим законодательством РФ.

6.3. Имеет право отказаться от выражения своего мнения о достоверности бухгалтерской отчетности в аудиторском заключении в случае непредставления Заказчиком необходимой документации.

7. ПРАВА ЗАКАЗЧИКА

Заказчик вправе:

7.1. В период проведения проверки получать устные консультации по вопросам финансово-хозяйственной деятельности, по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения в рамках аудиторской проверки в течение действия договора;

7.2. получать от Исполнителя исчерпывающую информацию о требованиях законодательства и соответствующих правил (стандартов), касающихся проведения аудита, а также о нормативных актах, на которых основываются замечания и выводы Исполнителя;
 7.3. знакомиться с ходом работы Исполнителя на любой стадии проведения проверки;

7.4. контролировать обеспечение Исполнителем сохранности документов, получаемых и составляемых им в ходе аудиторской проверки, и неразглашения их содержания без согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами Российской Федерации.

8. СТОИМОСТЬ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ

8.1. Общая стоимость аудиторских услуг по настоящему договору состоит из двух частей: постоянной и переменной части.

Постоянная часть стоимости аудиторских услуг по настоящему договору составляет ______________________ (_____________________________________) рублей, в том числе НДС (18 %) ____________________________________ руб.

Постоянная часть стоимости проверки Заказчика –  ___________ (_______________________) руб., в том числе НДС (18%) _________________ руб. 

Постоянная часть стоимости проверки филиала Заказчика  – ___________ (_______________________) руб., в том числе НДС (18%) _________________ руб. 
Переменная часть аудиторских услуг по настоящему договору составляет сумму командировочных расходов, осуществленных Исполнителем при проверке финансово-хозяйственной деятельности филиала Заказчика, которые определяются по фактически понесенным расходам (стоимость проезда, стоимость проживания специалистов Исполнителя) плюс НДС по ставке 18 %. 

Переменная часть стоимости аудиторских услуг оплачивается Заказчиком отдельно на основании выставленного счета и с приложением всех первичных учетных документов, обосновывающих произведенные Исполнителем командировочные расходы.

     8.2.  Оплата осуществляется путем внесения авансового платежа в размере 50% (пятьдесят) общей стоимости аудиторских услуг по настоящему договору на расчетный счет Исполнителя не позднее, чем за пять банковских дней до даты начала оказания услуг (28.02.2011г.):

На сумму авансового платежа до выполнения Исполнителем своих обязанностей проценты по правилам коммерческого кредита не начисляются.

8.3. Окончательный расчет за оказанные услуги производится в течение пяти банковских дней с даты подписания Акта оказанных услуг.

9. СДАЧА И ПРИЕМКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

9.1. По итогам проведенной проверки в г.Москва и в г.Пермь Исполнитель представляет Заказчику:

· Аудиторское заключение (по годовой финансовой  (бухгалтерской) отчетности Заказчика и филиала Заказчика в г.Пермь) – в срок  до 30 марта 2011 года – _____ экземпляр; 

· Отчет аудитора (письменная информация) по результатам проверки, проведенной в г.Москва и в г.Пермь в произвольной форме, не позднее 15 апреля 2011 года – _____ экземпляр;

· Акт оказанных услуг, счет-фактуру в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения Заказчиком Отчета аудитора в соответствии с настоящим договором.

9.2. В течение пяти рабочих дней с момента получения документов, указанных в п. 9.1. настоящего Договора, Заказчик обязан принять оказанные Исполнителем услуги и подписать оба экземпляра Акта оказанных услуг, один из которых подлежит передаче Исполнителю, либо заявить о своих возражениях.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

10.1. Заказчик несет ответственность за полноту, своевременность и достоверность предоставленной Исполнителю информации и документации.

10.2. Исполнитель несет ответственность:

· по зафиксированным в отчете замечаниям и рекомендациям, которые нанесли прямой ущерб Заказчику в пределах имеющейся у него страховой защиты (в соответствии и на условиях страхового полиса, выданного _______________________________________________________);

· за разглашение конфиденциальной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением своих обязанностей по настоящему Договору, как в течение срока действия Договора, так и после истечения этого срока в порядке, установленном действующим законодательством; 

· за выражение на основании проведенного аудита мнения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности Заказчика во всех существенных отношениях и соответствии порядка ведения бухгалтерского учета Заказчиком законодательству Российской Федерации;

· за просрочку сроков выполнения работ  - в виде неустойки 0,1% от стоимости работ за каждый день просрочки; неустойка начисляется с момента выставления Исполнителем требования об уплате неустойки в письменной форме.

10.3. Исполнитель не несет ответственности:

· за достоверность, полноту и подлинность документов и информации, поступившей от Заказчика;

· за негативные последствия и качество оказанных услуг, если это будет вызвано невыполнением Заказчиком рекомендаций Исполнителя или неверным их истолкованием;

· за убытки Заказчика в виде санкций и штрафов компетентных органов, если основанием для их возникновения явилось принятие законодательных актов, опубликованных после окончания аудиторской проверки и имеющих обратную силу.

10.4. Уплата неустойки не освобождает Стороны от выполнения своих обязательств по настоящему Договору.

10.5. Заказчик заверяет Исполнителя в том, что:

· он несет полную ответственность за достоверность бухгалтерского учета Заказчика и законность совершения административных и финансово-хозяйственных операций;

· настоящий Договор заключается на основании выигранного Исполнителем конкурса на проведение обязательного аудита бухгалтерской и налоговой отчетности. (Протокол №_____ оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе от «___»__________________) – Приложение №1 к настоящему договору. 
11. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

11.1. Исполнитель и Заказчик полностью освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это явилось следствием обстоятельств, понимаемых как непреодолимая сила.

11.2. Сторона, которая подверглась действию обстоятельств непреодолимой силы, должна доказать существование обстоятельств, освобождающих от ответственности, достоверными документами.

11.3. Если о вышеупомянутых событиях не будет своевременно сообщено, сторона, затронутая событием непреодолимой силы, не может на него ссылаться кроме случая, когда это событие препятствует отправке такого сообщения.

11.4. В период действия обстоятельств непреодолимой силы выполнение обязательств Сторон приостанавливается на время существования данных обстоятельств и санкции за неисполнение в срок договорных обязательств не применяются.

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

12.1. 
Вопросы, неурегулированные настоящим Договором, решаются в соответствии с действующими нормативными правовыми актами об аудиторской деятельности и законодательством Российской Федерации.

12.2.
После подписания настоящего Договора вся предшествующая переписка и переговоры, протоколы переговоров теряют силу.   

12.3.
Споры между Сторонами разрешаются путем переговоров. Если Стороны не смогли прийти к согласию в течение 30 (тридцати) календарных дней, - то спор передается для рассмотрения по существу в Арбитражный суд города Москвы.

12.4. 
Любые изменения в настоящий Договор вносятся подписанием Сторонами дополнительных соглашений.

12.5. 
Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до полного выполнения обязательств обеими Сторонами и урегулирования платежей и взаиморасчетов.

12.6. 
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, на русском языке, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

13. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Исполнитель; _______________________________________________________
ИНН __________________/ КПП ________________________________________

Юридический адрес: ____________________________

Адрес в Интернете: ______________________________
E-mail: __________________________

Телефон:  _______________, Факс: ___________________

Название банка: ___________________________________ 

Корр. счет ________________________

Расч. счет _________________________

ОГРН _____________________________

ОКВЭД ______________________________________________

Заказчик: Открытое акционерное общество «ВНИПИнефть»
ИНН 7701007624/КПП 774850001

Юридический адрес: 105005, г. Москва,  ул. Фр. Энгельса, д. 32 стр. 1 

Телефон: 795-31-30.

Название банка: банка  АКБ «РОСЕВРОБАНК» БИК 044585777

Корр. счет 30101810800000000777

Расч. счет 40702810500040001052 

ОГРН 1027700370466

ОКВЭД 74.20.1  74.20.12  74.20.13 74.20.14
	Заказчик: 

Генеральный директор

ОАО «ВНИПИнефть»

________________________/Капустин В.М./
	Исполнитель: 

________________________/___________________/
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